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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГОРОД КАЛАЧ КАЛАЧЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«01» февраля 2013 г.                                                                                                                      №12

             г. Калач   

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания».

В соответствии с Федеральным законом от  06.10.2003г. № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации  предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации городского поселения город Калач Калачеевского муниципального района от 05.09.2011г. № 185 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация городского поселения город Калач п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания» согласно приложению.


2. Опубликовать настоящее постановление в официальном периодическом печатном издании «Вестник муниципальных правовых актов городского поселения город Калач Калачеевского муниципального района Воронежской области» и в сети Интернет на официальном сайте администрации городского поселения город Калач Калачеевского муниципального района Воронежской области. 

           3. Контроль    за выполнением    настоящего постановления    возложить    на заместителя главы администрации городского поселения город Калач            Ерофеева В.И.

Глава администрации 

городского поселения город Калач                                                        Т.В. Мирошникова

Утвержден 

постановлением администрации городского                  поселения  город Калач Калачеевского муниципального района Воронежской области 

от «01» февраля 2013г. № 12
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания» (далее – административный регламент) разработан  в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Заявителями являются: 

- наниматели жилых помещений, либо уполномоченные ими в установленном законом порядке представители;

- орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, по вопросам соответствия жилого помещения установленным требованиям.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания».

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского поселения город Калач Калачеевского муниципального района Воронежской области.
Место нахождения: 397600, Воронежская область, г. Калач, пл. Ленина, 6.

Прием заявителей осуществляется в соответствии со следующим графиком:

Понедельник       8.00   -  17.00

Вторник               8.00 -    17.00

Среда                   8.00  -   17.00

Четверг                8.00  -  17.00

Пятница               8.00  -  16-00

Перерыв              12.00 - 13.00 

Выходные дни     суббота, воскресенье.

Справочный телефон: 8 (47363) 22-1-68

Адрес официального сайта администрации городского поселения город Калач в сети Интернет: gorod363, адрес электронной почты: www.gorod363kalach@yandex.ru. 

Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:                    

- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;                                        

- о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;                                                                                              

 - о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований,  по  которым помещение признается  непригодным  для  проживания.
          - об отказе  в предоставлении  муниципальной услуги.


Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной  услуги  является  выдача (направление) заявителю:                                                                                           

- постановления администрации городского поселения город Калач  о  признании  помещения  муниципального жилищного  фонда пригодным (непригодным) для проживания и заключения  межведомственной комиссии   (далее – Комиссии)  о признании жилого помещения пригодным  (не пригодным) для проживания.
          - сообщения об отказе в предоставлении  муниципальной  услуги.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

          -Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004г. №188-ФЗ;
         -Федеральным  Законом от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
         -Федеральным  Законом от 02.05.2006г. №59-ФЗ  «О  порядке  рассмотрения обращений  граждан  Российской  Федерации»; 
         -Постановлением Правительства РФ от 28.01.2006 г. №47  «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого  помещения  непригодным  для   проживания  и  многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»;
          - Уставом городского поселения город Калач;

- иными правовыми   актами Российской Федерации и Воронежской области, регламентирующие правоотношения в сфере предоставления  муниципальной услуги. 

2.5. Перечень требуемых от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

  1) письменное  заявление  на имя  главы администрации, подписанное нанимателем  жилого  помещения (с   указанием   Ф.И.О.)     по форме,  приведенной в приложении №1 или № 2 к  настоящему  Регламенту  (далее – заявление);

2) подлинники или нотариально заверенные копии правоустанавливающих документов на жилое помещение;

          3) по   усмотрению   заявителя    также    могут   быть      представлены заявления,  письма,  жалобы  на  неудовлетворительные условия проживания;

          4) план жилого помещения с его техническим паспортом;
             По  желанию  заявителя  дополнительно  могут  представляться  иные документы,   которые,    по  его  мнению,   имеют  значение   для   получения муниципальной  услуги.     

В случае, если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, межведомственная комиссия запрашивает заключение этого органа.

 Заявление и документы для получения муниципальной услуги предоставляются:

-в письменном виде почтой; 

          -лично гражданином, либо уполномоченным в установленном порядке лицом.

Данные сведения используются при принятии решения  о признании жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания.
Вышеназванные документы представляются заявителем самостоятельно. 

Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

· отсутствие документов, предусмотренных п. 2.5 настоящего административного регламента, предоставление документов не в полном объеме;

· предоставление заявителем документов, содержащих ошибки или исправления;

· заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

· представленные документы не соответствуют перечню, определенному п. 2.5. настоящего административного регламента;

    -принятие судом соответствующего определения или решения.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается до
направления заявления на рассмотрение Комиссии. 

2.8. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги – 30 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 30 минут. 

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – в течении рабочего дня.

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.11.1. Прием граждан осуществляется в служебном помещении. 

Помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

2.11.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.11.3. Центральный вход в здание, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы администрации.

2.11.4. Для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями.  Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы специалистов.

2.11.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

· информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

· стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты  органов, предоставляющих муниципальную услугу; 

режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

графики личного приема граждан  должностными лицами;

номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

настоящий административный регламент.

2.11.6. Помещение для приема заявителей должно быть оборудовано табличками с указанием номера кабинета и должности  лица,  осуществляющего прием. 

2.11.7. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.3. настоящего административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.11.8. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в  электронной форме.

2.12.
Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

индивидуального информирования;

публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

2.12.1. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист), лично либо по телефону.

2.12.2. Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

2.12.3. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги специалист сообщает информацию по следующим вопросам:

· категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

· перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

· требования к заверению документов и сведений;

· входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы;

· необходимость представления дополнительных документов и сведений.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки специалист должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Специалист при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен предложить  гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

2.12.4. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

2.12.5. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в официальном периодическом печатном издании «Вестник муниципальных правовых актов городского поселения город Калач Калачеевского муниципального района Воронежской области» и в сети Интернет на официальном сайте администрации городского поселения город Калач Калачеевского муниципального района Воронежской области.


3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация документов на предоставление муниципальной услуги;

- проверка предоставленных документов на соответствие предъявляемым требованиям действующего законодательства;

- работа комиссии по оценке непригодности муниципальных жилых помещений для постоянного проживания;

- выезд комиссии на объект для обследования муниципальных помещений и составление акта обследования (Приложение №3); 

- составление комиссией заключения о признании муниципального жилого помещения соответствующим (не соответствующим) требованиям действующего законодательства (Приложение № 4);

- выдача заявителю заключения о признании  жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания  (далее - Заключение) и постановления администрации об утверждении данного Заключения.

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.

3.2.1. Прием и регистрация документов на предоставление муниципальной услуги.

Основанием для приема документов является обращение заявителя с заявлением и комплектом требуемых документов, согласно п. 2.5. настоящего  административного регламента.

В момент регистрации заявления специалист сектора аппарата администрации, проверяет правильность адресации корреспонденции и наличие всех необходимых документов, сверяет копии документов с их подлинниками.

Срок исполнения административной процедуры – 20 минут.

3.2.2. Проверка предоставленных документов на соответствие предъявляемым требованиям жилищного законодательства. 

Основанием для начала проверки документов является резолюция главы администрации. Комплект документов, предоставленный заявителем, передается специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее- специалист).

Специалист проверяет правильность оформления документов и их наличие, осуществляет их обработку.

Проверка документов заключается  в оценке документов на предмет наличия в них сведений необходимых и достаточных для решения вопроса о признании жилого помещения  муниципального  жилищного  фонда  непригодным  для  проживания.  
         Результатом административного действия является, сформированный специалистом, пакет документов необходимый для работы Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых  помещений для постоянного проживания.

Способом фиксации результата административного действия является регистрация документов в журнале входящей документации .

3.2.3. Работа комиссии по оценке пригодности (непригодности) муниципальных жилых помещений для постоянного проживания.

          3.3.4.  Работа Комиссии по оценке пригодности (непригодности) жилых помещений для постоянного проживания.

В целях признания входящих в состав муниципального жилого фонда нежилых помещений, пригодными для проживания и жилых помещений непригодными для проживания, создаётся межведомственная комиссия  о признании жилого помещения пригодным  (не пригодным) для проживания. В состав Комиссии включаются представители администрации, а также, по согласованию, представители органов, уполномоченных на проведение государственного контроля и надзора в сферах санитарно-эпидемиологической, пожарной, промышленной, экологической и иной безопасности, защиты прав потребителей и благополучия человека, на проведение инвентаризации и регистрации объектов недвижимости.  Председателем Комиссии назначается должностное лицо администрации. 
Комиссия, в назначенный день, рассматривает заявление нанимателя, либо уполномоченного им в установленном законом порядке лица,  приложенные к заявлению документы, выезжает на объект для обследования муниципальных помещений и составляет акта обследования.


На заседании  члены комиссии:         


-могут определить перечень недостающих документов, необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям;

           -определяют состав привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым,  либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения;

Срок исполнения административной процедуры – 10 календарных дней.

         Результатом административного действия является решение Комиссии  о необходимости проведения обследования помещения.

          Способом фиксации результата административного действия является назначение и указание в протоколе Комиссии   дня  выезда Комиссии, для проведения обследования помещения.  
3.3.4. Составление комиссией заключения о признании муниципального жилого помещения соответствующим (не соответствующим) требованиям действующего законодательства.

По результатам работы комиссия принимает одно из следующих решений:

- о соответствии муниципального помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

- о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки (при необходимости с технико-экономическим обоснованием) с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик муниципального жилого помещения в соответствие с установленными действующим законодательством требованиями и после их завершения - о продолжении процедуры оценки;

- о несоответствии муниципального помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым муниципальное помещение признается непригодным для проживания;

- о признании многоквартирного дома муниципального жилищного фонда аварийным и подлежащим сносу;

- о признании многоквартирного дома муниципального жилищного фонда аварийным и подлежащим реконструкции.

Решение принимается большинством голосов членов комиссии и оформляется в виде Заключения о признании муниципального жилого помещения соответствующим (не соответствующим) требованиям действующего.

Специалист, отвечающий за исполнение муниципальной услуги, в течение 2 рабочих дней, на основании  подписанного членами комиссии заключения, подготавливает проект постановления администрации городского поселения город Калач об утверждении заключения с указанием  дальнейшего использования помещения, сроках отселения физических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.

Срок исполнения  15 рабочих дней.

3.3.5. Выдача заявителю Заключения комиссии и постановления администрации городского поселения город Калач  об утверждении данного Заключения.  

Специалист, отвечающий за исполнение муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней со дня утверждения постановления администрации городского поселения город Калач выдает заявителю (его уполномоченному представителю) постановление и заключение комиссии лично по месту обращения или направляет по адресу, указанному в заявлении.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной  услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами администрации городского поселения город Калач, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего административного регламента.

4.2. Проведение  текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы)  и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.3. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается распоряжением администрации городского поселения город Калач

.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ 

ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы главе администрации городского поселения город Калач (Воронежская область, г. Калач, пл. Ленина, 6, т. 21-4-86);

5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба (обращение), поступившая лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленная в виде почтового отправления.

5.3. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действия (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В случае направления запроса  государственным органам, администрации городского поселения город Калач и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя  либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю. 

5.6. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чём  в течении семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаётся прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется  в письменном виде.

Приложение №1                                                                                       к административному регламенту   

                                                                     предоставления муниципальной услуг

                                                                     «Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»         

Главе администрации городского поселения город Калач                                            ______________________________

                                                                   _________________________________ 

                                                                                   (Ф.И.О. физ. лица), 

паспорт___________________________

            (серия, №, кем, когда выдан)

проживающего (ей) по адресу________

__________________________________

                                                                    контактный телефон ________________

Заявление

Прошу Вас рассмотреть представленные документы на предмет признания муниципального жилого помещения расположенного по адресу: 

________________________________________________________________________________ 

пригодным (непригодным) для проживания .

К заявлению прилагаю следующие документы:

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________
 _______________
    «____»__________20___г.
(Ф.И.О. заявителя 


(подпись) 





 или уполномоченного  лица)

Приложение №2                                                                                       к административному регламенту   

                                                                     предоставления муниципальной услуг

                                                                     «Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»         

Главе администрации городского поселения город Калач                                            ______________________________

                                                                   _________________________________ 

                                                                                   (Ф.И.О. физ. лица), 

паспорт___________________________

            (серия, №, кем, когда выдан)

проживающего (ей) по адресу________

__________________________________

                                                                    контактный телефон ________________

Заявление


Прошу Вас рассмотреть представленные документы на предмет признания многоквартирного дома муниципального жилищного фонда расположенного по адресу: ________________________________________________________________________________ аварийным и подлежащим сносу (реконструкции)
К заявлению прилагаю следующие документы:

_________________________________________________________________

_________________________________________________________________

_________________
 _______________
    «____»__________20___г.
(Ф.И.О. заявителя 


(подпись) 





 или уполномоченного  лица)

Приложение №3                                                                                      к административному регламенту   

                                                                     предоставления муниципальной услуг

                                                                     «Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»         

АКТ

обследования помещения

 №______________





_______________________

                (дата)

____________________________________________________________________________ (месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная ____________________________________________________________________________ , 

(кем назначена, наименование органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе   председателя ________________________________________________________

                                              (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
Заместителя председателя комиссии:______________________________________________

                                                 (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии _____________________________________________________________

                         (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника (нанимателя) помещения или уполномоченного им лица _____________________________________________________________________________

                                       (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы) 

произвела обследование помещения по заявлению _________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

(реквизиты заявителя: ф.и.о. и адрес - для физического лица, наименование организации и занимаемая должность - для юридического лица)

и составила настоящий акт обследования помещения _______________________________ 

_____________________________________________________________________________

(адрес, принадлежность помещения, кадастровый номер, год ввода в эксплуатацию)

Краткое описание состояния жилого помещения, инженерных систем здания, оборудования и механизмов и прилегающей к зданию территории 

_____________________________________________________________________________.

Сведения о несоответствиях установленным требованиям с указанием фактических значений показателя или описанием конкретного несоответствия 

_____________________________________________________________________________

Рекомендации межведомственной комиссии и предлагаемые меры, которые необходимо принять для обеспечения безопасности или создания нормальных условий для постоянного проживания _______________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

Заключение межведомственной комиссии по результатам обследования помещения 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

Председатель межведомственной комиссии 

_____________________                     _______________________________________

 (подпись)                                                                                 (ф.и.о.)             

Члены межведомственной комиссии 

_____________________                    ________________________________________

 (подпись)                                                                                (ф.и.о.)       

_____________________                    ________________________________________                    (подпись)                                                                                  (ф.и.о.) 

Приложение №4                                                                                      к административному регламенту   

                                                                     предоставления муниципальной услуг

                                                                     «Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»         

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании жилого помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания

	
	№
	
	

	
	
	
	                          (дата)




 (месторасположение помещения, в том числе наименования населенного пункта и улицы, номера дома и квартиры)

Межведомственная комиссия, назначенная _____________________________________

_____________________________________________________________________________

(кем назначена, наименование органа местного самоуправления, дата, номер решения о созыве комиссии)

в составе   председателя __________________________________________________

                                                (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)
заместителя председателя комиссии:___________________________________________

                                                                        (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и членов комиссии _____________________________________________________

                              (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

при участии приглашенных экспертов _____________________________________

                                                                          (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы)

и приглашенного собственника (нанимателя) помещения или уполномоченного им лица ___________________________________________________________________

                                       (Ф.И.О., занимаемая должность и место работы) 

по результатам рассмотренных документов__________________________________

и на основании   ______________________________________________________________

                                          (приводится перечень документов)

приняла заключение:  _________________________________________________________

 (приводится обоснование принятого межведомственной комиссией заключения об оценке соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и о его пригодности (непригодности) для постоянного проживания)

Приложение к заключению:

а) перечень рассмотренных документов;  

б) акт обследования помещения ( в случае проведения обследования);

в) перечень других материалов, запрошенных межведомственной комиссией;

г) особое мнение членов межведомственной комиссии.


_______________________________________________________________________                                                                                                        

Председатель межведомственной комиссии 

_____________________                     _______________________________________

        (подпись) (ф.и.о.)             

Члены межведомственной комиссии 

_____________________                    ________________________________________

        (подпись) (ф.и.о.)       

_____________________                    ________________________________________

        (подпись) (ф.и.о.) 
Приложение №5                                                                                      к административному регламенту   

                                                                     предоставления муниципальной услуг

                                                                      «Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания»         

Блок – схема





                                                                                                                                




















Прием, регистрация документов 





Проверка комплекта документов на соответствие требованиям законодательства








Соответствует





Не соответствует





Заседание комиссии








Подготовка и выдача  уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин, послуживших основанием для отказа.








Представленных документов достаточно для принятия решения





Представленных документов не достаточно для принятия решения





1








определение перечня дополнительных документов, необходимых для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям;


определение состава привлекаемых экспертов проектно-изыскательских организаций.


 определение необходимости проведения выездного заседания и составления акта обследования помещения.











Выезд комиссии на объект для обследования муниципальных помещений и составление акта обследования (в случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования)





1








1








Подготовка заключения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) требованиям.








Подготовка проекта постановления администрации городского поселения город Калач  об утверждении  заключения 








Выдача заявителю  постановления и заключения
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