УТВЕРЖДЕН 

постановлением администрации 

городского поселения город Калач 

от 04.05.2012г. №110

Административный регламент
по исполнению администрацией городского поселения  город Калач Калачеевского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по исполнению администрацией городского поселения  город Калач Калачеевского муниципального района Воронежской области (далее – администрация городского поселения город Калач) муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства на территории городского поселения город Калач Калачеевского муниципального района Воронежской области (далее по тексту - разрешение на строительство).

1.2. В настоящем Административном регламенте используются следующие основные понятия:

муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее - муниципальная услуга), - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и уставом муниципального образования;

заявитель - физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, предоставляющие государственные и (или) муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме;

административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги;

разрешение на строительство представляет собой документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации;

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию представляет собой документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка и проектной документации;

  застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.

1.3. Право на получение муниципальной услуги имеют физические и юридические лица, являющиеся застройщиками в соответствии с требованиями действующего законодательства.
1.4 Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить в официальном периодическом печатном издании «Вестник муниципальных правовых актов городского поселения город Калач Калачеевского муниципального района Воронежской области» и в сети Интернет на официальном сайте администрации городского поселения город Калач, в местах нахождения органов предоставляющих муниципальную  услугу.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
   Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства на территории городского поселения  город Калач Калачеевского муниципального района Воронежской области (далее по тексту – муниципальная услуга).
2.2. Муниципальную услугу предоставляет
            Организацию предоставления муниципальной услуги осуществляет администрация городского поселения  город Калач Калачеевского муниципального района Воронежской области. 

  Адрес администрации городского поселения город Калач: 397600, Воронежская область, город Калач, пл. Ленина, 6 (2 этаж). 

Часы приема заявителей (представителей заявителей) по выполнению муниципальной услуги:

Понедельник – Четверг          -8.00-17.00.

Пятница


- неприемный день (работа с документами)

Перерыв


-12.00-13.00.

Суббота, воскресенье
- выходные дни

Телефон для справок: 8 (47363) 22-1-68, 22-0-75, факс 8 (47363) 22-1-92
Официальный сайт администрации города Калач в сети Интернет: gorod363.ru.
Адрес электронной почты администрации города Калач: gorod363@rambler.ru.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства либо письменный отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства (подписанный главой администрации городского поселения  город Калач) с указанием причин.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не может превышать десяти календарных дней с момента регистрации заявления на получение муниципальной услуги.       

Направление письма об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства подписанного главой администрации городского поселения  город Калач осуществляется в течение десяти календарных дней с момента регистрации заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

- Конституция Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- ст.14 Федерального закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- ст.51 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29.12.2004г. №190-ФЗ;

- постановление Правительства Российской Федерации от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод в эксплуатацию объектов";

· положение о составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию, утвержденное постановлением Правительства Российской Федерации от 16.02.2008 № 87;

- правила землепользования и застройки городского поселения город Калач, утвержденные решением Совета народных депутатов городского поселения город Калач от 27.11.2011г. №233.
2.6. Исчерпывающий перечень требуемых от заявителей документов,  необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, являющихся необходимыми и обязательными, подлежащих представлению заявителем: 

 Для подготовки разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции, капитального ремонта застройщик предоставляет следующие документы (кроме индивидуальных жилых домов): 

1) Заявление о выдаче разрешения на строительство по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.

2) Правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка, свидетельство о праве собственности на земельный участок и т.п.).

3)  Градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта – проект планировки территории и проект межевания территории. 

4) Материалы, содержащиеся в проектной документации, разработанной в соответствии с Положением о составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории, применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;


д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей.

5) Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного кодекса РФ). 

6) Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ).

7) Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

8) К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

9) Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

         Проектная документация должна быть утверждена застройщиком.

Для подготовки разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства застройщиком представляются следующие документы:

1) Заявление о выдаче разрешения на строительство индивидуального жилого дома по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.

2) Градостроительный план земельного участка. 
3) Правоустанавливающие документы на земельный участок (договор аренды земельного участка, свидетельство о праве собственности на земельный участок и т.п.).

4) Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:

1) Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на земельный участок.

2) Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на здание, строение, сооружение, подлежащее реконструкции, капитальному ремонту.

3) Сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя – для индивидуальных предпринимателей, сведения о государственной регистрации юридического лица – для юридических лиц.

4) Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

5) Кадастровая выписка о земельном участке (выписка из государственного кадастра недвижимости).

6) Кадастровый паспорт объекта недвижимости либо технический паспорт БТИ на объект недвижимости (здание, сооружение), подлежащий реконструкции, капитальному ремонту.

7) Градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта – проект планировки территории и проект межевания территории. 

 8) Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции в случае если застройщику было предоставлено такое разрешение.

При этом, заявитель вправе предоставить самостоятельно документы, указанные в пункте 2.6. настоящего Регламента. 

Указанные в пунктах 2.6.1. и 2.6.2. документы должны быть представлены в папке для документов с указанием наименования объекта и застройщика. 

Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом и иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.
2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
 Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не устанавливается.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

В выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства отказывается в случае:

-отсутствие документов предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме;

- письменное заявление гражданина о возврате документов, предоставленных им для получения муниципальной услуги;

- несоответствия представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка;

        - несоответствия представленных документов требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги 15 минут.

Максимальный срок ожидания при получении результата предоставления муниципальной услуги 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 15 минут.
2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.

Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

У входа в каждое помещение размещается табличка с наименованием помещения.
2.12.2. При возможности вблизи здания организуются парковочные места для автотранспорта.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.3. Центральный вход в здание, где располагается администрация городского поселения город Калач, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей  наименование.
2.12.4. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями.
2.12.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

номера телефонов, факсов, адреса официальных сайтов, электронной почты администрации городского поселения город Калач;

режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

номера кабинетов, где осуществляются прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан; фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

настоящий Административный регламент.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4 настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.14.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

индивидуального информирования;

публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

устного информирования;

письменного информирования.

2.14.2. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее - должностные лица), лично либо по телефону.

2.14.3. Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

2.14.4. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

- требования к заверению документов и сведений;

- входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы;

- необходимость представления дополнительных документов и сведений.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

2.14.5. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

2.14.6. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Блок-схема, отображающая последовательность и сроки предоставления муниципальной услуги приведена в приложении N3 к настоящему Административному регламенту.
         3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием документов и регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги;

· рассмотрение заявления и документов;

·  подготовка разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства либо письменного отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства с указанием причин;

· регистрация разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства либо письменного отказа с указанием причин.

- выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства  либо письменного отказа с указанием причин.

3.3. Последовательность выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения

3.3.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является личное обращение заявителя или его представителя в администрацию городского поселения город Калач с заявлением и пакетом документов в соответствии с перечнем, установленным пунктом 2.6. настоящего Административного регламента, либо поступившее обращение посредством почтовой связи. 
3.3.2. Инспектор сектора аппарата администрации городского поселения город Калач  регистрирует заявление и с пакетом принятых документов направляет главе администрации городского поселения город Калач.  

3.3.3. Глава администрации городского поселения город Калач рассматривает заявление, выносит резолюцию для подготовки ответа и направляет должностному лицу сектора РГХиУМС администрации городского поселения город Калач.

3.3.4. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления и документов, принятия решения (подготовка проекта разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства либо отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства с указанием причин отказа) является поступление документов должностному лицу сектора РГХиУМС администрации городского поселения город Калач. 

3.3.5. Должностное лицо сектора РГХиУМС администрации городского поселения город Калач осуществляет проверку представленных заявления и документов:

а) на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента, и правильности оформления документов;

б) на соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям;

в) на соответствие проектной документации требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

3.3.6. Должностное лицо сектора РГХиУМС администрации городского поселения город Калач осуществляет проверку представленного заявления и документов (в случае поступления заявления о выдаче разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта индивидуального жилищного строительства):

а) на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента;

б) на соответствие проектной документации (в случае предоставления застройщиком проектной документации индивидуального жилого дома) или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям;

в) на соответствие проектной документации (в случае предоставления застройщиком проектной документации индивидуального жилого дома) или схемы планировочной организации земельного участка требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. 

3.3.7. По результатам проверки заявления и документов должностное лицо сектора РГХиУМС администрации городского поселения город Калач подготавливает разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт  объекта капитального строительства (приложение №2) либо письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства с указанием причин.

3.3.8. После визирования должностными лицами, подготовленного разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства или письма об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт  объекта капитального строительства,  документы направляются для подписания главой администрации городского поселения город Калач.
3.3.9 Регистрация должностным лицом сектора аппарата администрации городского поселения город Калач разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства либо регистрация письма об отказе в выдаче разрешения  на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства.
3.3.10. Выдача разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт  объекта капитального строительства или письма об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства осуществляется в срок не позднее десяти календарных дней с момента подачи в установленном порядке заявления о предоставлении муниципальной услуги. 
3.4. Разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства или письмо об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства направляется заявителю почтой либо вручается нарочно, после чего услуга считается исполненной.

4. Форма контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами администрации городского поселения город Калач, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента.

4.2. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год.

Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы администрации городского поселения город Калач и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.3. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается распоряжением главы администрации городского поселения город Калач.
5. Досудебный порядок (внесудебный) порядок решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы:

-  главе администрации городского поселения город Калач.
5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в администрацию городского поселения город Калач, поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.

5.3. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В случае направления запроса государственным органам, структурным подразделениям администрации городского поселения город Калач и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении. 

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему в ходе оформления документов нарушения требований законодательства Российской Федерации и настоящего Административного регламента. Заявителю дается ответ о принятых мерах.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин признания обращения необоснованным.

5.6. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.

Глава администрации городского
поселения  город Калач                                                                                      Т.В. Мирошникова
                                         
Приложение №1 к административному регламенту  по исполнению администрацией городского поселения город Калач Калачеевского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» 

Главе администрации городского поселения 

город Калач Мирошниковой Т.В.






   _______________________________________________________________________

(наименование юр.лица, ИНН (Ф.И.О. физ.лица)

________________________________________________ 

________________________________________________ 

________________________________________________

юридический адрес (адрес места жительства); фактический адрес; контактные телефоны

Заявление

На основании ст. 51 Градостроительного кодекса РФ прошу Вас выдать разрешение на строительство / реконструкцию / капитальный ремонт объекта (ненужное зачеркнуть):  

____________________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства)

расположенного по адресу: Воронежская область г. Калач,______________________
К заявлению прилагаются следующие документы:

□  1)* правоустанавливающие документы на земельный участок; 

□ 2)* градостроительный план земельного участка;

□ 3)* схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

□ 4) материалы, содержащиеся в проектной документации:

□  а) пояснительная записка;

□ б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

□ в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

□ г) схемы, отображающие архитектурные решения;

□ д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

□ е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

□ ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

□ 5) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного Кодекса РФ), положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса РФ;

□ 6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного Кодекса РФ);

□ 7)* согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;

□ 8) _____________________________________________________________________________________.

Примечание: для объектов индивидуального жилищного строительства только пункты отмеченные «*».

 «______»____________20____г.            _________________                   (_________________)

                      (дата)                                                             (подпись)                                              (Фамилия И. О.)

М.П. 

Приложение №2 к административному регламенту  по исполнению администрацией городского поселения город Калач Калачеевского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» 

Кому  

(наименование застройщика

(фамилия, имя, отчество – для граждан,

полное наименование организации – для юридических лиц),

его почтовый индекс и адрес)

РАЗРЕШЕНИЕ
на строительство

№  RU36510101 – «     »
(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного


,

самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на строительство)

руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства

(ненужное зачеркнуть)

(наименование объекта капитального строительства

в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики,

описание этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции)

расположенного по адресу:  

(полный адрес объекта капитального строительства)

____________________________________________________________________________________________________________________

	Срок действия настоящего разрешения – до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

	Действие настоящего разрешения продлено до “
	
	”
	
	20
	
	г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на строительство)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение №3 к административному регламенту  по исполнению администрацией городского поселения город Калач Калачеевского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства» 

Блок - схема 

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги « Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства»
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В течение двух рабочих дней 





Подача заявления о выдаче разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства





Регистрация заявления с пакетом принятых  документов.


Направление документов главе администрации городского поселения город Калач





Рассмотрение главой администрации городского поселения город Калач заявления и пакета документов.


Визирование и направление пакета документов должностному лицу.





В течение пяти рабочих дней 








Проверка комплекта документа должностным лицом





Подготовка разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства





Подготовка письменного отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства








В течение трех рабочих дней 








Подписание и регистрация разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства либо письменный отказ в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства





Выдача заявителю разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства





Выдача заявителю письменного отказа в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства с указанием причин








