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АДМИНИСТРАЦИЯ 
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ГОРОД КАЛАЧ
КАЛАЧЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


« 30 »марта 2012 г.   №71
   г. Калач

	



















Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных  дорог местного значения и контроля за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения городского поселения город Калач» 

          Рассмотрев представление прокуратуры Калачеевского района от 30.01.2012г. №02-01-2011/65 «Об устранении нарушений законодательства в сфере дорожной деятельности»,  на основании Федерального закона от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об  автомобильных   дорогах  и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации  городского поселения город Калач от 05.09.2011г. №185 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления  муниципальных  услуг» администрация  городского поселения город Калач    п о с т а н о в л я е т:
1.   Утвердить прилагаемый Административный регламент   предоставления муниципальной услуги  «Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения и  контроля   за   обеспечением   сохранности автомобильных   дорог  находящихся на территории городского поселения город Калач».
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном периодическом печатном издании «Вестник муниципальных правовых актов городского поселения город Калач Калачеевского муниципального района Воронежской области».
3. Разместить настоящее постановление на официальном интернет - сайте городского поселения город Калач.
4.  Контроль  за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского поселения город Калач Ерофеева В.И.



Глава администрации 
городского поселения город Калач                                                          Т.В.Мирошникова





Утвержден
постановлением администрации
городского поселения город Калач
[bookmark: _GoBack]от 30 марта 2012 № 71


Административный регламент
предоставления  муниципальной  услуги «Осуществление дорожной деятельности в отношении  автомобильных   дорог  местного   значения   и  контроля  за обеспечением   сохранности   автомобильных   дорог, находящихся на территории городского поселения город Калач»

1. Общие положения

1.1. Наименование  муниципальной  услуги – осуществление дорожной деятельности в отношении   автомобильных   дорог местного значения  и  контроля  за  обеспечением   сохранности   автомобильных   дорог, находящихся на территории городского поселения город Калач (далее  муниципальные   автомобильные   дороги), а также осуществление иных полномочий в области использования  муниципальных   автомобильных   дорог  и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
     Дорожная деятельность – деятельность по проектированию, строительству, реконструкции, капитальному ремонту, ремонту и содержанию  автомобильных   дорог.
    Муниципальная услуга - исполняется в целях выполнения комплекса работ по поддержанию надлежащего технического  состояния муниципальных автомобильных дорог, оценки их технического состояния, а также по организации и обеспечению безопасности дорожного движения  на муниципальных автомобильных дорогах. 
1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
- Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими дополнениями и изменениями);
- Федеральный закон от 8 ноября 2007 года N 257-ФЗ «Об  автомобильных   дорогах  и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 10 декабря 1995 года N 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения» (с последующими дополнениями и изменениями);
- Федеральный закон от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и  муниципальных  нужд» (с последующими дополнениями и изменениями);
- Государственный стандарт Российской Федерации ГОСТ Р 50597-93 « Автомобильные   дороги  и улицы. Требования к эксплуатационному состоянию, допустимому по условиям  обеспечения  безопасности дорожного движения» (постановление Госстандарта РФ от 11.10.1993 № 221);
- Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 27 августа 2009 года № 149 «Об утверждении порядка осуществления временных ограничений или прекращения движения транспортных средств по  автомобильным   дорогам »;
- Устав городского поселения город Калач.
1.3. Муниципальная  услуга предоставляется Администрацией городского поселения город Калач (далее - Администрация) посредствам заключения муниципальных контрактов и гражданско-правовых договоров с организациями и индивидуальными предпринимателями. 
1.4. Текст настоящего Административного регламента размещается на официальном интернет-сайте администрации.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Место нахождения Администрации: 397600, Воронежская область, г. Калач, пл. Ленина, д.6. 
Контактный телефон: 8 (47363) 22-1-68, 22-1-92( факс). 
Адрес электронной почты для направления обращений: 
gorod363@rambler.ru 
Адрес официального сайта: www. gorod363
 рабочие дни: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница; 
часы работы: с 8.00 до 17.00 часов, перерыв - с 13.00 до 14.00 часов. 
2.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может осуществляться:
-  в устной (на личном приеме и по телефону) и письменной формах, по письменным запросам – в письменном виде, не позднее 30 дней с момента поступления запроса; по устным запросам – в устной форме в момент обращения; 
- опубликовываться в печатных средствах массовой информации;
- размещаться на официальном сайте городского поселения. 
       Разъяснения по порядку предоставления муниципальной услуги могут даваться должностными лицами Администрации.
2.3. Предоставление  муниципальной  услуги производится постоянно.
Предоставление  муниципальной  услуги не предполагает необходимости совершения гражданами специальных действий, санкционирующих  предоставление муниципальной  услуги в их интересах.
2.4. Предоставление  муниципальной  услуги производится за счёт средств, предусмотренных в бюджете городского поселения в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств. Взимание денежных средств с граждан на предоставление  муниципальной  услуги действующим законодательством не предусмотрено.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

        Администрация проводит комплекс организационно-правовых, организационно-технических мероприятий и распорядительных действий по управлению отношениями или скоординированности действий по предоставлению  муниципальной  услуги.   
       Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
         Юридическим фактом, служащим основанием для начала административного действия по предоставлению муниципальной услуги является нахождение автомобильной дороги в муниципальной собственности.
        Муниципальные автомобильные дороги заносятся в реестр муниципальной собственности городского поселения в порядке, установленном муниципальным правовым актом.  
       Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:
3.1. Планирование и организация работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту  автомобильных   дорог  местного значения, тротуаров, мостов и иных транспортных инженерных сооружений  городского поселения.
      Планирование работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту  автомобильных   дорог  местного значения  городского поселения осуществляется Администрацией по итогам обследований  автомобильных   дорог. Обследование  автомобильных   дорог  осуществляется ежегодно, два раза в год (в начале осеннего и в конце весеннего периодов) комиссионно. 
      Для выполнения работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту  автомобильных   дорог местного значения,  тротуаров, мостов и иных транспортных инженерных сооружений   с организациями или индивидуальными предпринимателями заключаются  муниципальные  контракты в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и  муниципальных  нужд»;
3.1.1. Проведение плановых и внеплановых проверок выполнения работ по заключенным  муниципальным  контрактам на выполнение работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту  автомобильных   дорог  местного значения,  тротуаров, мостов и иных транспортных инженерных сооружений  городского поселения.
        Администрация осуществляет контроль за исполнением заключенных муниципальных контрактов на выполнение работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог местного значения, тротуаров, мостов и иных транспортных инженерных сооружений городского поселения (далее - контракты).
       Заключает договора для осуществления контроля и технического надзора за соответствием объема, стоимости и качества работ проектно-сметной документации, нормативным актам, техническим условиям, государственным стандартам и другим нормативным документам, действующим в РФ, а также за соответствием применяемых материалов, изделий и конструкций государственным стандартам и техническим условиям.
       Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной  услуги, организуют плановые и внеплановые проверки выполнения работ по заключенным контрактам. В ходе проверок контролируется объем и качество выполнения дорожных работ. По результатам проверок составляются акты в течение одного рабочего дня после их проведения. При выявлении нарушений в ходе проведения проверки, в этот же день, выдаются предписания на их устранение в сроки, указанные в контрактах;
3.1.2. Организация   приемки  выполненных  работ  по  заключенным   муниципальным 
 контрактам на выполнение работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту  автомобильных   дорог  местного значения,  тротуаров, мостов и иных транспортных инженерных сооружений  городского поселения.
         Приемка выполненных работ по заключенным  муниципальным  контрактам на выполнение работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту  автомобильных   дорог  местного значения,  тротуаров, мостов и иных транспортных инженерных сооружений  городского поселения   организуется Администрацией;
3.1.3. Проведение проверки транспортно - эксплуатационного состояния  муниципальных   автомобильных   дорог.
      Оценка транспортно – эксплуатационного состояния муниципальных автомобильных дорог проводится в начале периода летнего содержания муниципальных дорог. Составляется акт об оценке технического уровня и эксплуатационного состояния автомобильной   дороги.
       Перечень участков  муниципальных   автомобильных   дорог, подлежащих ремонту, определяется путем сопоставления фактических показателей их состояния, определенных по результатам их обследования, диагностики, инженерных изысканий, с нормативными значениями.
      Вид и сроки, состав дорожных работ по каждому участку муниципальной автомобильной дороги устанавливаются на основании ведомостей дефектов, результатов диагностики и инженерных изысканий, проектной документации, иных документов, содержащих оценку фактического состояния  муниципальной   автомобильной   дороги  и элементов ее обустройства.
        Результатом выполнения административного действия 
3.1.4. Подготовка к проведению работ по содержанию и ремонту (а в необходимых случаях – капитального ремонта)  муниципальных   автомобильных   дорог  и расчёта финансовой потребности для его реализации (далее - планирование дорожной деятельности) на очередной год.
     Проектирование, строительство, реконструкция, капитальный ремонт муниципальных автомобильных   дорог  осуществляется в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательными актами Российской Федерации об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности на основании Генерального плана городского поселения, муниципальных долгосрочных целевых программ, нормативов финансовых затрат на капитальный ремонт, ремонт и содержание муниципальных автомобильных дорог, оценки транспортно-эксплуатационного состояния муниципальных   автомобильных   дорог.
      Состав и требования к содержанию разделов проектной документации муниципальных автомобильных дорог, их участков применительно к отдельным   этапам   строительства,    реконструкции  муниципальных автомобильных дорог, их участков, а также состав и требования к содержанию разделов проектной документации муниципальных автомобильных дорог, их участков, предоставляемой на государственную экспертизу и в органы государственного строительного надзора, должны соответствовать требованиям, установленным Правительством Российской Федерации.
      Разрешение на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт муниципальных автомобильных дорог выдается администрацией в порядке, установленном Градостроительным кодексом Российской Федерации.
      Капитальный ремонт  муниципальной   автомобильной   дороги  осуществляется в случае  несоответствия   транспортно-эксплуатационных  характеристик  муниципальной  
автомобильной   дороги  требованиям технических регламентов. Состав и виды работ по капитальному ремонту  муниципальных   автомобильных   дорог  должны соответствовать классификации работ по капитальному ремонту, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере дорожного хозяйства.
     Планирование состава и видов, объемов и периодичности выполнения дорожных работ по содержанию и ремонту  муниципальных   автомобильных   дорог  на очередной год осуществляется на основании требований технических регламентов, необходимости проведения работ в зависимости от технического состояния муниципальных автомобильных дорог, расчетных показателей общей стоимости предоставления муниципальных услуг, оказываемых за счет средств бюджета Администрации.
       Для формирования потребности в финансировании планируемых дорожных работ на очередной год Администрацией до 1 ноября текущего года осуществляется сбор документов, являющихся основанием необходимости проведения дорожных работ по содержанию и ремонту муниципальных автомобильных дорог и готовится проект плана проведения дорожных работ на очередной год.
       Состав и виды дорожных работ по содержанию и ремонту муниципальных   автомобильных   дорог  должны соответствовать классификации работ по содержанию и ремонту, установленных федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере дорожного хозяйства (далее – классификация дорожных работ). Виды и состав работ, их показатели, отраженные в плане проведения дорожных работ, должны иметь документальное подтверждение или обоснование необходимыми расчетами.
3.2. Введение временного ограничения или прекращения движения на  автомобильных   дорогах  местного значения  городского поселения.
   -   В период возникновения неблагоприятных природно-климатических условий, в случае снижения несущей способности конструктивных элементов автомобильных   дорог  местного значения  городского поселения, их участков и в иных случаях в целях  обеспечения  безопасности дорожного движения устанавливается временное ограничение или прекращение движения транспортных средств. 
      Временное ограничение или прекращение движения по автомобильным дорогам местного значения городского поселения вводится на основании постановления администрации городского поселения;
     - После принятия постановления о введении временного ограничения движения транспортных средств по  автомобильным   дорогам  местного значения  городского поселения до наступления периода временного ограничения или прекращения движения на  автомобильных   дорогах  местного значения  городского поселения Администрацией организуется своевременная установка необходимых временных дорожных знаков, для информирования участников дорожного движения о введенном ограничении движения. Места установки таких дорожных знаков согласовываются с ГИБДД ОМВД по Калачеевскому району.
      При обосновании необходимости безотлагательного проезда транспортных средств в период временного ограничения для  обеспечения  жизнедеятельности населения и в чрезвычайных случаях администрацией  городского поселения выдается специальный пропуск на проезд по определенному маршруту движения. 
      - Администрация организует проверку выполнения мероприятий по введению временного ограничения или прекращения движения по  автомобильным   дорогам  местного значения  городского поселения. Для этого заместителем главы администрации в день введения ограничения движения или его прекращения проверяется наличие установленных временных дорожных знаков в местах согласованных с ГИБДД ОМВД по Калачеевскому району.




4. Контроль за исполнением муниципальной услуги

[bookmark: YANDEX_304]        Муниципальный контроль осуществляется постоянно. Контроль за исполнением муниципальной функции  осуществляет заместитель главы администрации в соответствии с предоставленными полномочиями. 
        Администрация определяет комплекс мер по осуществлению контроля  за полнотой и качеством проводимых работ по содержанию и ремонту муниципальных автомобильных дорог  исполнителями в соответствии с заключенными муниципальными  контрактами.
        Полнота,  качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки, проводимой комиссией, состав которой назначается распоряжением Администрации. Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).
        Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги (соблюдение сроков оказания, условий ожидания приема, порядка информирования о муниципальной услуге, обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги, отсутствие избыточных административных действий). В целях контроля могут проводиться опросы получателей муниципальной услуги. Результаты проверок комиссия предоставляет главе администрации городского поселения.
         Контроль за исполнением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц
     5.1. Действия (бездействие) должностных лиц, а также принятые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы главе администрации городского поселения город Калач (адрес: г.Калач, пл.Ленина, д.6, тел. 8(47363)21-4-86).
     5.2. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы (обращения) в администрацию городского поселения город Калач,   поступившей лично от заявителя (уполномоченного лица) или направленной в виде почтового отправления.
     5.3. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование организации, в которую направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность).
Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.
     5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.
В случае направления запроса государственным органам, администрации городского поселения город Калач и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.
     5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.
     5.6. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.
Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.
      Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.
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                                                                                                                  Приложение №1
к административному регламенту «Осуществление 
дорожной деятельности в отношении автомобильных
 дорог местного значения и контроля за обеспечением
 сохранности автомобильных  дорог местного значения
городского поселения город Калач»
БЛОК-СХЕМА
Последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 
«Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения и контроля за обеспечением сохранности автомобильных  дорог местного значения городского поселения город Калач»
	
«Осуществление дорожной деятельности в отношении автомобильных дорог местного значения и контроля за обеспечением сохранности автомобильных  дорог местного значения городского поселения город Калач»


	
	

	Планирование и организация работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту  автомобильных   дорог  местного значения, тротуаров, мостов и иных транспортных инженерных сооружений
	Введение временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах местного значения 

	                                                                         
	
	                                                            
	

	Проведение плановых и внеплановых проверок выполнения работ по заключенным муниципальным контрактам на выполнение работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту автомобильных дорог местного значения, тротуаров, мостов и иных транспортных инженерных сооружений  
	Организация   приемки  выполненных  работ  по  заключенным   муниципальным 
 контрактам на выполнение работ по содержанию, ремонту и капитальному ремонту  автомобильных   дорог  местного значения,  тротуаров, мостов и иных транспортных инженерных сооружений
	Проведение проверки транспортно - эксплуатационного состояния  муниципальных   автомобильных   дорог
	Подготовка к проведению работ по содержанию и ремонту (а в необходимых случаях – капитального ремонта) муниципальных автомобильных дорог и расчёта финансовой потребности для его реализации (далее - планирование дорожной деятельности) на очередной год
	Разработка проекта постановления о введении временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах местного значения 
	Организация выполнения мероприятий по введению временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах местного значения 
	Организация проверки выполнения мероприятий Введение временного ограничения или прекращения движения на автомобильных дорогах местного значения городского поселения

















image1.wmf
 


